REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
GOBIERNO DEL ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA

INSTITUTO AUTONQMO CUERPO DE BOMBEROS Y BOMBERAS
Y ADMINISTRACION DE EMERGENCIAS DE CARACTER CIVIL

Direccion de Operaciones

Instructivo para Elaboracién del Libro de Parte Diario Bomberos

INTRODUCCION

Todas las dependencias de seguridad de Estado deben llevar un

“Libro de novedades y de guardias” en el cual se debe registrar todos los
movimientos de esa dependencia publica. Desde el arribo y egreso de
Vehiculos, al ingreso y salida de funcionarios y personas visitantes, al igual
de los servicios atendidos.

Este libro debe llevarse en tiempo y forma, es decir, deben hacerse las
anotaciones en tiempo real, siguiendo el orden de los acontecimientos en la
dependencia, y si se consignaron equivocadamente los hechos, toda omision,
error o enmienda que se realice debe salvarse, como sucede con cualquier
registro publico, agregando una fe de erratas para senalar la rectificacion.

Sin embargo, desde tiempos inmemoriales, los funcionarios
Bomberiles, bajo excusas de editarle dificultades a los libros y manifestando
la imposibilidad de plasmar lo que ocurre en una guardia en tiempo real,
vuelcan sus registros con un retraso no menor a las tres (3) horas.

Mientras tanto, los movimientos de la dependencia se van apuntando
en un cuaderno borrador el cual debe tener un exacto tal como se va a
escribir en el Libro de Parte.

Esta rutina, que posiblemente haya tenido su origen en el hecho de
darle exactitud a los registros, frustra la funcion para la que fueron creados
que es constituir un método de control de las actuaciones bomberiles.

Es importante darle la seriedad y responsabilidad en la forma de
llevarse el libro de parte diario ya que sus anotaciones en muchas
oportunidades son solicitadas por entidades de justicia, con fines de realizar
investigacion en un hecho judicial o penal y es pues conjuntamente con las
novedades diarias, el documento legal que nos representa e informa las
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horas y el procedimiento atendido reflejando las verdades de los hechos sin
tachaduras que puedan llevar a la duda y la incertidumbre.

Este instructivo fue elaborado con el fin de concientizar e instruir a los
funcionarios adscritos a la Institucion Bomberil Mirandina de como llevar el
libro de parte diario, para ello fue llevado al consenso de varios oficiales y
funcionarios con altos conocimientos comprobado en la materia a tratar, los
cuales dieron su recomendaciones y correcciones a este documento
enfatizando la importancia del mismo a quienes les doy las gracias por su
gran aporte.

APERTURA:

Texto a utilizar en la apertura de los libros de "Parte Diario", el cual
debera ser escrito en el primer folio (001) de cada libro y en el folio # 002 se
comenzara la escritura correspondiente al dia.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
GOBIERNO DEL ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA

INSTITUTO AUTONOMO CUERPO DE BOMBEROS Y BOMBERAS
Y ADMINISTRACION DE EMERGENCIAS DE CARACTER CIVIL
Direccion de Operaciones

Los Teques, XX de xxxxxx de 20xx Tantos anos de la Federacion y
tantos anos de la Independencia.

ACTA

En la Ciudad de XXXXXX, Municipio XXXXX del Estado Miranda, a los
dos (02) dias del mes de febrero de 20XX, en la sede del Cuartel Central del
Instituto Autonomo Cuerpo de Bomberos del estado Miranda, se le da
apertura al presente libro de parte, con la finalidad de registrar las
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novedades diarias de este cuartel. Consta de quinientos (000) folios,
debidamente enumerados en forma ordenada.

Nombre y Firma del escribiente = Nombre y Firma del Jefe del Cuartel

Firma de Jefe de Region Operativa

COLOR DE TINTA A UTILIZAR:

Para la escritura y resaltados debera usarse solo lapiceros de tinta
negro, no pudiendo utilizar marcadores, lapices de grafito, ni resaltadores de
colores. Ademas, no debe haber borrones, ni tachaduras.

MARGENES:

Las medidas del margen o sangria, seran de dos y medio centimetros 2
2 de ancho, para ambos lados de la pagina, en el caso que el libro no lo
traiga de fabrica.

FE DE ERRATAS:

Las "Fe de erratas" se colocaran en las Observaciones Generales. Si es
por haber omitido una hora, llegada, servicio o cualquier otra informacion,
se debera redactar de la siguiente forma (ejemplo):

"Fe de errata, por omision"
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12:00’ Se prueban las maquinas y el sistema de alarmas-

En el caso de haber un error de redacciéon, nombres, unidades u otros
debera escribirse de la siguiente manera (ejemplo):

"Fe de errata"

“Se lee" 13:00 Finaliza el turno de reposo.

"Debe leerse" 13:00 Comienza el turno de reposo.

LLEGADAS. SALIDAS y REGRESOS:

Las llegadas deberan ser senaladas, cumpliendo un estricto orden en la
redaccion, por ejemplos:

08:01’ Llega el, Coronel (B) Juan Rodriguez, Primer Comandante de la
Institucion, en la Unidad T-6001.

08:02’ Llega el, Mayor (B) Pedro Cortez, Inspector General de Los
Servicios, en la unidad T-6003.

08:03’ Llega la Capitan (B) Hortensia Salcedo, Jefe de la Direccion de
Talento Humanos, en auto particular.

09:04° Llega el, Primer Teniente (B) Gustavo Mora, Jefe de la Estacion
N° 7 (Santa Lucia) en compania del Jefe de los Servicios, por la Seccién "A",
Cuartel Central Teniente (B) Ivan Ramos, en la unidad T-0087.

10:03° Sale el Capitan (B) Fernando Rojas, Jefe de la Division de
Compras con direccion a la Plaza Bolivar de Los Teques, a la sede de la
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Gobernacion del Estado, en la unidad T -6211, conducida por el Bombero
Pedro Paez, con el fin de asistir a una reunion de trabajo.

10:51’ Regresa el Bombero Pedro Paez, en la unidad T-6211, dejando
en la sede de la Gobernacion del Estado, al Capitan (B) Fernando Rojas y al
Bombero Pedro Paez.

11:00° Llegan el Inspector Jefe (IAPEM) Gabriel Ruiz y el Oficial
Agregado (IAPEM) Tomas Rodil, en la unidad (MATRICULA).

11:05’ Llega el Gobernador del Estado Miranda, Ciudadano Lic. Manuel
D'ascoli, en compania del Ciudadano Horacio Saavedra, Director de
Presupuesto de la Gobernacion del Estado, en auto particular, placas 000-
000, conducido por el Ciudadano Pedro Pérez.

11:10’° Llega el Coronel (J) Freddy Quintana en auto particular

11:18’ Se Retira el Coronel (J) Freddy Quintana en auto particular

TIPOS DE REDACCION. PARA LOS DIFERENTES
SERVICIOS: AVISOS TELEFONICOS:

00: 04’ ALARMA Incendio en Vehiculo
Se recibe un aviso telefonico, del suscriptor numero 0212-3223430,
por parte del ciudadano Rafael Pena, informando que en la Carretera
Panamericana, kilometro 29, Sector Los Alpes, Barrio Los Olivos, parte alta,
Los Teques, Municipio Guaicaipuro, hay un vehiculo incendiado. Ratificada
la llamada, de inmediato se destacan las unidades B-6031, C-6112 y A-

Informacién Recopilada y Elaborada por:
'I"cnel. (B) Lcdo. Oswaldo Guédez
Ultima Actualizacion febrero 2016

En caso de poseer alguna duda o informacién adicional al tema favor notificarlo para evaluar la sugerencia gracias

Email oswaldguedez@hotmail.es

Pagina 5 de 20



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
GOBIERNO DEL ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA

INSTITUTO AUTONQMO CUERPO DE BOMBEROS Y BOMBERAS
Y ADMINISTRACION DE EMERGENCIAS DE CARACTER CIVIL

Direccion de Operaciones

Instructivo para Elaboracién del Libro de Parte Diario Bomberos

6113, conducidas por el Cabo Primero (B) Juan Lopez, Bombero Ramon
Gamez y el Distinguido (B) Miguel Castillo, respectivamente, al mando del
Capitan (B) Pedro Pérez. Se efectua llamado al Cuartel Central a través de
Radio Transmisor Interno Bomberil, a fin de solicitar hora y codigo,
suministrando el siguiente; Hora 00:05’°, codigo M1-R1-10.620.

00: 04’ ALARMA Colision de Vehiculos, traslado de lesionados

Se recibe un aviso telefonico, del suscriptor naumero 0000000, por parte
del ciudadano Rafael Pena, informando que en la Carretera Panamericana,
kilometro 22, Sector Los Cerritos, adyacente a la Sede de la UNEFA, Los
Teques, Municipio Guaicaipuro, hay una Colision de Vehiculos con personas
atrapadas en su interior. Ratificada la llamada, de inmediato se destacan las
unidades B-6031, C-6112 y A-6113, conducidas por el Sargento Primero (B)
Freddy Palacios, Bombero Javier Guerra y el Distinguido (B) Luis Carrillo,
respectivamente, al mando del Capitan (B) Pedro Pérez. Se efectiia llamado al
Cuartel Central a través de Radio Transmisor Interno Bomberil, a fin de
solicitar hora y cédigo, suministrando el siguiente; Hora 00:05’, codigo M1-
R1-13.620.

CUANDO SOLO ASISTE UN VEHICULO

06:40’ Prevencion y Seguridad (Tala de Arbol[

Se recibe un aviso telefonico, del sistema de emergencia 911 Movistar
operador 1087, transfiriendo una emergencia suministrada por el Numero
0414-3567721, del ciudadano Pedro Arévalo, informando que en la carretera
Vieja Caracas-Los Teques, sector El Chorrito, Adyacente al estacionamiento
de autobuses, Los Teques, Municipio Guaicaipuro, hay un arbol caido en la
via. De inmediato se destaca la unidad R-6175, conducida por el Bombero
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Javier Pérez, al mando del Sargento Primero (B) Juan Lopez. Se efectua
llamado al Cuartel Central a través de Radio Transmisor Interno Bomberil, a
fin de solicitar hora y cédigo, suministrando el siguiente; Hora 00:41’, codigo
M1-R1-10.9809.

APOYO

04:34° Apoyo a la Estacion M10 (Colisiéon de Vehiculos)

Por orden del Jefe de Region Operacional de Guardia, Mayor (B) Aquiles
Castro se destaca la unidad A-6287 a la carretera Panamericana Kilometro
15, Adyacente al semaforo de Club de Campo, San Antonio de Los Altos,
Municipio Los Salias, con el fin de prestar apoyo a las unidades de la
estacion de Bomberos de San Antonio, que se encuentran en una colision de
vehiculos, Se efectua llamado al Cuartel Central a través de Radio
Transmisor Interno Bomberil, a fin de solicitar hora y codigo, suministrando
el siguiente; Hora 00:41’°, codigo M1-R1-10.739.

SI EL SERVICIO SE EFECTUA DE FORMA CASUAL:

02:30° CASUAL Colision de Vehiculos, Rescate y Traslado de
lesionados

Se recibe un aviso a través del radio transmisor interno por parte del
Sargento Segundo (B) Pedro Marin, comandante de la Unidad A-6234,
informando que siendo las 23:20 horas, cuando se desplazaba por la
Avenida Independencia, adyacente al Centro Comercial Toledo, Los Teques,
Municipio Guaicaipuro, se encontro con una colision de vehiculos con dos
personas lesionadas, atendiendo el servicio y trasladando a los ciudadanos,
hasta el Hospital General Dr. Victorino Santaella. Se efectia llamado al
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Cuartel Central a través de Radio Transmisor Interno Bomberil, a fin de
solicitar hora y codigo, suministrando el siguiente; Hora 00:41’, codigo M1-
R1-12.745.

EN CASO DE ENVIARSE UNIDADES DE ALARMA
AL LUGAR DEL INCIDENTE:

23:30° ALARMA Colision de Vehiculos, Rescate y Traslado de
lesionados (Casual)

Se recibe un aviso a través del radio transmisor interno por parte del
Sargento Segundo (B) Pedro Marin, comandante de la Unidad A- 6234,
informando que siendo las 23:20 horas, cuando se desplazaba por la cuando
se desplazaba por la Avenida Independencia, adyacente al Centro Comercial
Toledo, Los Teques, Municipio Guaicaipuro, se encontré con una colision de
vehiculos con dos personas lesionadas, de inmediato se destacan las
unidades de alarma B-6279, C-6050, R-6014, A-6300, conducidas por el
Sargento primero (B) Héctor Bustamante, Cabo Primero (B) Juan Lopez,
Bombero Ramén Gamez y el Distinguido (B) Miguel Castillo,
respectivamente, al mando del Capitan (B) Pedro Pérez. Se efectiia llamado al
Cuartel Central a través de Radio Transmisor Interno Bomberil, a fin de
solicitar hora y codigo, suministrando el siguiente; Hora 00:41’, codigo M1-
R1-12852.

AVISOS VERBALES:

13:04°’ ALARMA Incendio en Vivienda
Se recibe un aviso verbal del ciudadano Juan Pérez, titular de la cédula
de identidad numero 6.666.000, informando que en la Poblacion de San
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Pedro de Los Altos, adyacente a la Plaza Bolivar, casa numero 45, Municipio
Guaicaipuro, hay una vivienda Incendiada. De inmediato se destaca la
unidad B-6120, C-6452, R-6348, A-6123, M-6549, M-6514 Cabo Segundo
Juan Carlos Lucena, Bombero Martin Martinez Cabo 1lero Rodrigo
Hernandez, Distinguido Gerardo Huerta y Bombero Juan Linares
respectivamente, al mando del Capitan (B) Luis Aguirre. Se efectua llamado
al Cuartel Central a través de Radio Transmisor Interno Bomberil, a fin de
solicitar hora y codigo, suministrando el siguiente; Hora 13:06’, codigo M1-
R1-13767

CUANDO QUIEN DA EL AVISO, REQUIERE SER
TRASLADADO:

12: 45’ Traslado de enfermo

Se presenta en este comando la Ciudadana Juana Méndez, titular de la
cédula de identidad numero 12.672.998, informando que requiere ser
trasladada a un centro asistencial. De inmediato se destaca la unidad A-
6133, conducida por el Bombero Juan Lopez, al mando del Cabo Segundo
Pedro Lindarte, a fin de trasladar a la Ciudadana antes mencionada, hasta el
Hospital Victorino Santaella de la ciudad de Los Teques, Municipio
Guaicaipuro,. Se efectia llamado al Cuartel Central a través de Radio
Transmisor Interno Bomberil, a fin de solicitar hora y co6digo, suministrando
el siguiente; Hora 12:46, codigo M1-R1-11097.
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AVISOS A TRAVES DEL RADIO TRANSMISOR
INTERNO BOMBERIL:

15:50’ Traslado de enfermo Se reporta a través de Radio Transmisor
Interno el Bombero Jorge Castillo, comandante de la unidad A-6055,
informando que va a efectuar un traslado de enfermo, desde el Hospital
General Dr. Victorino Santaella Ruiz, Hasta el Hospital General Ana
Francisca Pérez de Leon del Municipio Sucre, Estado Miranda, Se efectua
llamado al Cuartel Central a través de Radio Transmisor Interno Bomberil, a
fin de solicitar hora y cédigo, suministrando el siguiente; Hora 15:51, codigo
M1-R1-13764.

A TRAVES DE RADIO TRANSMISOR INTERNO
BOMBERIL DE OTRA ESTACION

16:06’ Incendio en Vegetacion
Se recibe un aviso a través de Radio Transmisor Interno del Bombero

Ramon Pirela, radio operador de guardia de la estacion N° 10 San Antonio de
Los Altos, informando que en la carretera Panamericana, Adyacente al
Centro Comercial La Cascada, Carrizal, Municipio Carrizal, hay un incendio
de Vegetacion que esta propenso a propagarse a una residencia, de
inmediato se destaca la unidad B-6120, conducida por el Distinguido Juan
Linares, al mando del Sargento Mayor (B) Luis Carrasco. Se efectua llamado
al Cuartel Central a través de Radio Transmisor Interno Bomberil, a fin de
solicitar hora y codigo, suministrando el siguiente; Hora 16:07’°, codigo M1-
R1-15677.
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PACIENTES REFERIDOS

17:32’ Paciente referido

Se reporta a través de Radio Transmisor Interno Bomberil El
Distinguido Pedro Teran, comandante de la unidad A-6055, informando que
el paciente fue referido, desde el Hospital Jestiis Yerena de Lidice, Distrito
Capital, hasta el Hospital Domingo Luciani El Llanito, Municipio Sucre,
Estado Miranda, Se efectiia llamado al Cuartel Central a través de Radio
Transmisor Interno Bomberil, a fin de solicitar hora y co6digo, suministrando
el siguiente; Hora 17:41’, codigo M1-R1-16876.

SERVICIOS ESPECIALES

16:20 Servicio Especial (Suministro de Agua)

Por orden del Jefe de los Servicios Sargento Segundo (B) Juan
Carrasquel, sale el Bombero Luis Marin en la unidad C-6012, conducida por
el Bombero José Lopez, a fin de efectuar un Suministro de Agua colectivo, en
la Comunidad La Cascarita, Calle principal, Casa S/N, Los Teques,
Municipio Guaicaipuro, Se efectia llamado al Cuartel Central a través de
Radio Transmisor Interno Bomberil, a fin de solicitar hora y codigo,
suministrando el siguiente; Hora 16:21°, M1-R1-15627.

ALARMA FALSA

Es cuando se recibe un aviso de una emergencia y al llegar las
comisiones bomberiles la informacion suministrada carezca de veracidad

13:04° ALARMA Incendio en Vivienda Falsa Alarma
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Se recibe un aviso telefonico del numero 00000000 del ciudadano Juan
Pérez, informando que en la Comunidad Brisas de Oriente, calle Principal,
adyacente a la Bodega El Deleite, Carrizal, Municipio Carrizal, hay una
vivienda Incendiada. De inmediato se destaca la unidad B-6120, C-6023, R-
6217, M-6546 y M-6549 conducida por el Cabo Segundo Juan Carlos
Lucena, Bombero Martin Martinez Cabo lero Rodrigo Hernandez,
Distinguido Gerardo Huerta y Bombero Juan Linares, respectivamente al
mando del Sargento Mayor (B) Luis Carrasco. Se efectua llamado al Cuartel
Central a través de Radio Transmisor Interno Bomberil, a fin de solicitar
hora y codigo, suministrando el siguiente; Hora 13:05’°, codigo M1-R1-28765.

REGRESO DE LAS UNIDADES

Es necesario que se tome en cuenta el regreso a la estacion de las
unidades automotoras que se encontraban fuera en servicios de la manera
siguiente

13:44° Regresa las Unidades B-6279, R-6288, C-6157, A-6234, M-
6534 y M-6549 con todo su personal

ALARMA INFUNDADA

Es un hecho que esta en la mente de la persona que da el aviso al
cuerpo de bomberos de algiun evento de emergencia y cuando llegan las
comisiones la realidad es otra.
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Y ADMINISTRACION DE EMERGENCIAS DE CARACTER CIVIL

Direccion de Operaciones

Instructivo para Elaboracién del Libro de Parte Diario Bomberos

ATENDIDO NO EFECTUADO

Es cuando nos trasladamos a un lugar y por cualquier circunstancia la
emergencia ya ha pasado mas sin embargo se debe llevar a una nota por qué
se clasifica de esa forma

HORAS QUE DEBEN APARECER
OBLIGATORIAMENTE Y SIN MODIFICACIONES

06:00’ Se Iza el Pabellon Nacional

10:00’ Lista y Parte, Cambio de Guardia General, Entrega la seccion
“X”, recibe la Seccion “Y”, se lee en formacion el cuadro de guardia del dia.

12:00’ Prueba General de Maquinas y Sistemas de Alarmas

13:00’ Comienza el Turno de Reposo

15:00’ Finaliza el Turno de Reposo

18:00’ Se Arria el Pabellon Nacional

20:00’ Se realiza prueba general de maquinas y equipos

21:00’ Lista y Parte, se lee en formacion el cuadro de guardia Nocturna.

05:30’ Toque de Campana, se levanta el personal de guardia.

CLASIFICACION DE LOS SERVICIOS

ALARMA INCENDIO

Alarma Incendio en (Vivienda / Local / Estructura / Vehiculo / Tablero
eléctrico / transformadores / cables/ OTRO Especificar)

Nota: Deberan colocar entre paréntesis el tipo de cada renglon,

Ejemplo: Alarma Incendio en Vivienda (apartamento)

Informacién Recopilada y Elaborada por:
'I"cnel. (B) Lcdo. Oswaldo Guédez
Ultima Actualizacion febrero 2016
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Alarma escape de (GLP / Gas natural / otro especificar)
ALARMA EXPLOSION

Alarma explosion en (Vivienda / Local / Fabrica / Vehiculo / OTRO
Especificar)

ALARMA VOLCAMIENTO

Alarma Volcamiento

Alarma Volcamiento y Traslado de (............... )

Alarma Volcamiento rescate y Traslado de (............... )

Alarma Volcamiento Rescate de Cadaver

Alarma Volcamiento Rescate de Cadaver y traslado de (............... ).

ALARMA COLISION

Alarma Colision de Vehiculo

Alarma Colision de Vehiculo con Objeto Fijo

Alarma Colision de Vehiculos y traslado de....

Alarma Colision de vehiculo, rescate y traslado de

Alarma Colision de Vehiculo, rescate de cadaver

Alarma Colision de vehiculo, rescate de cadaver y traslado de

ALARMA MAT-PEL

Alarma Emergencia con Sustancia Peligrosa (nombre del (los) producto
involucrado)

Informacién Recopilada y Elaborada por:
'I"cnel. (B) Lcdo. Oswaldo Guédez
Ultima Actualizacion febrero 2016
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PREVENCION Y SEGURIDAD

Prevencion y Seguridad derrame de (............... )

Prevencion y Seguridad fuga de (............... )

Prevencion y Seguridad Deslizamiento de Tierra

Prevencion y Seguridad residencia incomunicada con cocina a
(Gas/Eléctrica) en estado de funcionamiento

Prevencion y seguridad (Cables/Guayas) energizadas

Prevencion y Seguridad exterminacion de insectos
(Abejas/Avispas/Otros especificar)

Prevencion y Seguridad (Tala/Poda) de Arbol

Prevencion y Seguridad Desbordamiento de (Rio/Quebrada)

SERVICIO ESPECIAL

Servicio Especial Colocacion de Pancarta
Servicio Especial Colocacion de Driza
Servicio Especial baldeo

Servicio Especial Suministro de agua
Servicio Especial Achicamiento

Servicio Especial Apertura de puerta

RESCATE

Rescate de Persona en (............... )
Rescate de Animal (clase de animal)
Rescate de Cadaver en (............... )

Informacién Recopilada y Elaborada por:
Tcnel. (B) Ledo. Oswaldo Guédez
Ultima Actualizacién febrero 2016
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INSPECCION

Inspeccion de Insectos (Abeja/Avispa/Otros especificar)
Inspeccion Arbol

Inspeccion (Deslizamiento de Tierra / Derrumbe)
Inspeccion (Rio / Quebrada)

Inspeccion a Vivienda

COMISION ESPECIAL

Comision Especial Acto (Religioso / Funebre / Protocolar / Social /
Oficial)

Comision Especial Sesion Solemne

Comision Especial (Busqueda o Entrega) de documento

SERVICIO DE AMBULANCIA

Servicio de Ambulancia Traslado de (Herido / Gestante / Enfermo
/ Otros especificar)
Servicio de Ambulancia Paciente (Referido / Contrarreferido)

EN LAS CASILLAS CORRESPONDIENTES A:

ORDEN DEL DIA:

Fue leido y publicado el cuadro de Guardia numero 0000

Informacién Recopilada y Elaborada por:
'I"cnel. (B) Lcdo. Oswaldo Guédez
Ultima Actualizacion febrero 2016
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ORDEN GENERAL.-
Fue leida y publicada la Orden General numero CBMOOOO de fecha
00/00/0000

RESOLUCION.-
Fue leida y publicada la Resolucion numero CBMOOOO de fecha
00/00/0000

CIRCULAR.-
Fue leida y publicada la Circular numero CBMO0OO0OOO de fecha
00/00/0000

MEMORANDUM.-
Fue leido y publicado el Memorandum numero CBMOOOO de fecha
00/00/0000

VACACIONES.-

A partir de la presenta fecha comienza el periodo vacacional del
Bombero Gustavo Fernandez hasta el, debiéndose reintegrar el dia (esta
acotacion debera colocarse diariamente, hasta el reintegro del efectivo.)

Con la presente fecha finaliza el periodo vacacional del Bombero
Gustavo Fernandez

Por razones de servicio se le suspenden las vacaciones al Bombero
Fulano de tal, por espacio de tantos dias.

Informacién Recopilada y Elaborada por:
'I"cnel. (B) Lcdo. Oswaldo Guédez
Ultima Actualizacion febrero 2016

En caso de poseer alguna duda o informacién adicional al tema favor notificarlo para evaluar la sugerencia gracias
Email oswaldguedez@hotmail.es

Pagina 17 de 20



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
GOBIERNO DEL ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA

INSTITUTO AUTONQMO CUERPO DE BOMBEROS Y BOMBERAS
Y ADMINISTRACION DE EMERGENCIAS DE CARACTER CIVIL

Direccion de Operaciones

Instructivo para Elaboracién del Libro de Parte Diario Bomberos

PERMISOS.-

Por orden del Jefe de la Estacion, Primer Teniente (B) Nelson Marcano,
se le conceden tantas horas de permiso, al Bombero Pedro Juarez, desde las
00:00 hasta las 00:00, motivado a estudios universitarios.

Por orden del Jefe de los Servicios Capitan (B) Manuel Fernandez, se le
conceden tantas horas de permiso, al Cabo Primero Jacinto Martinez, desde
las 00:00 hasta las 00:00, motivado a su buen comportamiento y disciplina
en la institucion.

Por orden de Director de talento Humano, Mayor (B) Federico Martinez,
y de acuerdo a las normas establecidas en la institucion, se le conceden
tantos dias de permiso, al Sargento Primero Remigio Juarez, desde la fecha
XXXXX, motivado al nacimiento de un hijo.

TRANSFERENCIAS.-

Por orden del Director de Operaciones Mayor (B) Raul Cabezas, fueron
transferidos a esta estacion los siguientes efectivos (Jerarquias y Nombres
completos). Y de esta estacion para las estaciones 03, 02 y 05, los efectivos,
(Jerarquias y Nombres completos).

VISITAS.-

A las 13:55 se presenta en este comando en caracter de visitante, el
Coronel (B) José Miguel Carmona, Primer Comandante del Cuerpo de
Bomberos del Estado Falcon con el fin de dictar ponencia en la
conmemoracion del dia del Bombero en vehiculo particular.

Informacién Recopilada y Elaborada por:
'I"cnel. (B) Lcdo. Oswaldo Guédez
Ultima Actualizacion febrero 2016
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A las 10:50 se retira el coronel (B) José Miguel Carmona Primer
Comandante del Cuerpo de Bomberos del Estado Falcon en vehiculo
particular con destino a su lugar de origen.

COLABORACIONES.-

Por espacio de 24 horas prestaron sus servicios el Sargento Primero
Cristhian Fuenmayor y el Cabo primero José Altuve, pertenecientes la
Division de Bomberos Voluntarios.

CURSOS.-

A partir de la presente fecha, comienza a asistir al curso de Induccion al
Metro, en la ciudad de Caracas, el Bombero Pedro Pérez.

REPOSOS.-

A partir de la presente fecha sale de reposo, por espacio de tres dias, el
Bombero Gabriel Marcano, hasta, reintegrandose el dia, a causa de, segun
reposo médico expedido por el Servicio Médico Bomberos del Estado
Miranda, refrendado por el Doctor Javier Vasquez. (Esta acotacion debera
colocarse diariamente, hasta el reintegro del efectivo.)

Con la presente fecha se reintegra a sus labores habituales, después de
haber cumplido su reposo médico correspondiente, el Bombero Gabriel
Marcano.

Informacién Recopilada y Elaborada por:
'I"cnel. (B) Lcdo. Oswaldo Guédez
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A partir de la presente fecha le fue extendido el reposo médico, por
espacio de tantos dias, al Bombero Gabriel Marcano.

NOTA: Todas las casillas deben reflejarse obligatoriamente en el
libro de parte diario.
En caso de no haber observaciones que escribir en las casillas se

colocara “Sin Efecto”

RECOMENDACIONES FINALES

1. Debe elaborarse en un lugar tranquilo y alejado de objetos o liquidos
que puedan ensuciar o danar las paginas

2. No se permiten enmiendas ni tachaduras, si hubo error debe
reflejarse en fe de erratas

3. No se permiten Abreviaturas (por ejemplo CICPC) debe colocarse las
palabras de forma completas (ejemplo Cuerpo de Investigaciones Cientificas
Penales y Criminalisticas)

4. La letra debe de ser clara y legible en todo momento y sin adornos

adicionales en las letras (ejemplo 3Be'tmioa )

S. Se debe realizar sin errores ortograficos en caso que sea asi debe
colocarse en fe de erratas

6. Se recomienda hacerle revision por parte del supervisor por la
guardia (Ayudante de Seccion), cada cierto tiempo aproximadamente cada
tres (3) horas al momento de elaborarse a fin de evitar errores.

7. Si se tiene duda no deje de solicitar ayuda en la redaccion recuerde
que existen personas que lo pueden orientar a fin de realizar su trabajo de
una forma segura y eficaz (PREGUNTE).

Informacién Recopilada y Elaborada por:
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